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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché hoat déng déi ngoai
cua Bo6 Van hoa, Thé thao va Du lich
BO TRUONG BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH
Can clr Luat Ky két, gia nhap va thyc hién diéu wéc qubc té nam 2005;
Can cr Phap 1énh Ky két va thwc hién thoa thuan québc té nam 2007;
Can ct Nghi dinh‘sé 185/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nam 2007 cua Chinh pht quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cia B Van héa, Thé thao va Du lich;
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Can c Nghi dinh s 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2007 cta Chinh pht vé xuét canh,
nhap canh cua céng dan Viét Nam;
Xét dé nghi clia Cuc trwdng Cuc Hop tac qubc té, Vu trwdng Vu T chire can bd va Chanh Van
phong,
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat déng ddi ngoai” ctia Bd Van hoa,
Thé thao va Du lich.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lwc sau 15 ngay, ké tir ngay dang Céng béo.

Biéu 3. Cuc trwang Cuc Hop tac quéc té, Chanh Van phong, Vu trwéng Vu T6 chire can bg,
Vu trwdng Vu Ké hogch, Tai chinh, Thu trwéng don vi thudéc Bo va cac can bg, cong chure, vién chirc
cta B Van héa, The thao va Du lich chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
HOAT DONG BOI NGOAI CUA BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 83 /2008/QDb-BVHTTDL ngay 27 thang 10 nam 2008
cua Bé trudng B6 V&n héa, Thé thao va Du lich)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay diéu chinh hoat d6ng ddi ngoai ciia Bd Van hda, Thé thao va Du lich (sau day
goi la BG), bao gom:

1. Ky két va thuc hién cac thoa thuan quoc t€;

2. T6 chlc héi nghi, héi thao quéc té;

3. Giao dich v@i ddi tdc nudc ngoai bang van ban;

4. Ti€p dbén va lam viéc vdi doi tac nudc ngoai (doan vao);
5. T6 chilric doan di cdng tac nudc ngoai (doan ra);

6. Cac hoat déng doi ngoai khac theo quy dinh cua phap luat va theo quy dinh cla Quy
ché nay.

Piéu 2. Poi tudgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho tat ca cac daon vi, ca nhan tién hanh cac hoat dong dbi ngoai cla
B& vdi cac cd quan, t6 chirc qudc té&, t6 chirc cua Chinh phu va phi Chinh phu, cac té chirc
khac clia nudc ngoai, cd nhan nudc ngoai, ké ca céng dan Viét Nam lam viéc cho té chirc
nudc ngoai (sau day goi la ddi tac nudc ngoai).

Piéu 3. Nguyén tac hoat dong doi ngoai
Hoat dong dbi ngoai ciia Bd phai tudn thd cdc nguyén tac sau:

1. Phu hgp véi dudng 16i, chl truong cla Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc Cong
hoa xa ho6i chd nghia Viét Nam.

2. Bao dam su chi dao thdng nhét clia B trudng Bd Van hda, Thé thao va Du lich (sau
day goi la BO trudng) doi véi cac hoat dong doi ngoai, dong thdi phan cap va dé cao trach
nhiém cua Cuc trudng Cuc Hgp tac qudc té, cac Vu trudng Vu Hgp tac quoc té€ thudc cac
T8ng cuc, Thu trudng cac cd quan, don vi thudc Bé (sau day goi la cac don vi).

3. Ton trong luat phap va thong Ié qudc té; chd dong md rong quan hé ddi ngoai theo
nguyén tac tén trong dbc 1ap, chu quyén, toan ven I&nh thd, dadm bao gilt gin bi mat va an
ninh qudc gia theo quy dinh cua phap luat hién hanh.



4. Bado ddm hiéu qua, thiét thuc, gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong cla toan
nganh van hod, gia dinh, thé thao va du lich.

5. Nghiém c&m moi hanh vi Igi dung hoat déng ddi ngoai d& muu ciu Igi ich ca nhan.
Piéu 4. Tham quyén cua Bd trudng trong hoat déng ddi ngoai
B& trudng cé thdm quyén:

1. Quyét dinh hodc trinh c6 quan cé thdm quyén quyét dinh chu trudng, phuong hudng
hgp tac vdi nudc ngoai vé van hod, gia dinh, thé thao va du lich.

2. Ky hodc uy quyén viéc ky hodc trinh c8p c6 thdm quyén ky cac thoa thuan hgp tac quéc
té.

3. Phé duyét cac ké& hoach trién khai thuc hién cac thoa thudn hgp tac qudc té theo thdm
quyén.

4. Quyét dinh viéc thanh [ap Ban quan ly chuong trinh, du an va b6 may giup viéc doi vdi
cac chuang trinh, du an hgp tac quoc té phu hgp va@i Van kién cda chuang trinh, du an.

5. Tham gia y ki€n v@i Chinh phu, cac bg, nganh vé van dé lién quan dén linh vuc van ho3,
gia dinh, thé thao va du lich trong dam phan, ky két, gia nhap, thuc hién diéu udc qudc té
va thoa thuan hgp tac qudc té.

6. Quyét dinh cac van dé khac vé hoat dong déi ngoai trong pham vi chilfc nang cua BoO.
Piéu 5. Nhiém vu, quyén han cua cac don vi thudéc Bo trong hoat dong doi ngoai

1. Cuc Hgp tac qulc té€ tham muu gilp BO trudng trong viéc xay dung cac chuang trinh,
chién lugc k&€ hoach ngdn han, trung han va dai han vé hgp tac qudc té trén cac linh vuc
vén hoa, gia dinh, thé thao va du lich; tham muu vé su su tham gia ctia Lanh dao Bd vao
cac hoat dong hdp tac quoc té trong va ngoai nudc, du hoi nghi quoc té, ti€p doi tac nudc
ngoai, tham gia cac uy ban lién chinh phu gilta Viét Nam v@i cac qudc gia; cha tri hoac
phsi hgp véi cac don vi lién quan xay dung cac diéu udc qudc té hodc thoa thuan qudc té
vé cac linh vuc do B quan ly; 1a ddu mdi trong viéc dén déc cac dan vi xay dung, té chic
thuc hién cac chuadng trinh, chién lugc, k& hoach va cac van ban trén.

2. Vu Hop tac qudc té (Téng cuc Thé duc thé thao) tham muu va trinh Téng cuc trudng
Tdng cuc Thé duc thé thao chi dao va té chilic thuc hién cac diéu udc quéc té, tham gia
cac t6 chic qudc t& vé thé duc, thé thao; cac chudng trinh, k& hoach hgp tac qudc té vé
thé duc, thé thao; thuc hién hdp tac va hdi nhap quéc té trong linh vuc thé duc, thé thao
theo phan cap cua B0 trudng va quy dinh clda phap luat.

3. Vu Hdp tac qudc té& (Téng cuc Du lich) tham muu va trinh Téng cuc trudng Téng cuc Du
lich chi dao va té chiic thuc hién cac diéu udc qudc té€ vé du lich, cac chuang trinh, du an
qudc té& tai trg vé du lich; tham gia cac t6 chic quéc té&, hdi nghi, hdi thao, hdi chg, su
kién, chudng trinh, k& hoach hgp tac quéc té vé du lich theo phan céng va phan cap cua
BO trudng va quy dinh clda phap luat.

4. Thu trudng cac don vi thudc BO chiu tradch nhiém trudc Bo trudng vé viéc té chirc, thuc
hién hoat dong d6i ngoai va hdp tac qudc té€ trong pham vi ch{c nang, nhiém vu dugc
phan cong.

Chuadng II



KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM
Piéu 6. Can c xay dung ké& hoach hoat dong do6i ngoai hang nam
Viéc xay dung ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam cua B6 can c’ vao cha trucng,
dudng 16i chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nudc vé hgp tac véi nudc ngoai vé
van hod, gia dinh, thé thao, du lich va phudng hudng, nhiém vu céng tac cua nganh.
Piéu 7. Xay dung ké hoach hang nam vé hoat dong d6i ngoai
1. Thang 7 hang nam, cac ddn vi thudc B6 can c chifc ndng, nhiém vu céng tac va nhu
cau vé hoat dong doi ngoai, c6 trach nhiém Iép k& hoach cu thé vé cac hoat dong ddi ngoai
clia nam tiép theo gui Cuc Hop tac qudc té dé€ téng hop.
2. Cuc Hdp tac qudc té phdi hgp vdi cac dan vi lién quan xay dung ké hoach hoat dong doi
ngoai hang nam cua BO. Trén cd sd y kién cua cac dan vi thudc B6 cham nhat vao ngay
30 thang 9 hang nam, Cuc Hgp tac quoc té du kién K& hoach hoat dong d6i ngoai ciia BO
bdo cdo ban can su Dang va Bo trudng quyét dinh hoac trinh Thu tudng Chinh pha phé
duyét.
Piéu 8. NOi dung ké hoach hoat dong doi ngoai hang nam
NGi dung K& hoach hoat dong d6i ngoai hang nam bao gom:
a) Cac thoa thuan vé hgp tac qudc té du kién ky két;
b) Cac du &n hgp tac vé van hod, gia dinh, thé thao va du lich du kién s& dudc trién khai;
c) Hbi nghi, hdi thao qudc t& vé van hod, gia dinh, thé thao va du lich;
d) K& hoach doan ra, doan vao (chinh thirc, khéng chinh thirc);
d) Cac hoat dong d6i ngoai khac ctia nganh.
2. Cuc Hop tac quéc té& chu tri, phéi hop vdi cac don vi thudc B tb chic thuc hién tét ké
hoach d&i ngoai hang nam cua Bd, ddng thdi giip Bd trudng hudng dan, ddn ddc, kiém tra
viéc thuc hién ké hoach nay.
Chuong III
KY KET VA THUC HIEN THOA THUAN HOP TAC QUOC TE
Diéu 9. Soan thao Thoa thuan hgp tac quoc té
1. Sau khi cé su ddong thuan cua déi tac nudc ngoai, Cuc Hgp tac quobc té chu tri, phéi hgp
vG@i Vu Phap ché€, cac dan vi lién quan thudc B6 va cac bo, nganh hitu quan théng nhat noi
dung cla du thao Thoa thuan hodp tac qudc t€ vé van hod, gia dinh, thé thao va du lich;
bdo cdo Lanh dao B6 quyét dinh don vi cha tri, dan vi phsi hgp, cac don vi lién quan soan
thao.
DGi vbi du thao Thoa thudn hgp tac qudc té do phia doi tac nudc ngoai soan thao, Cuc Hgp

tac quoc té phoi hgp véi cac don vi thudc BO, cac bo, nganh cé lién quan nghién clu, dé
xuat y kién.



2. DBGi véi Thoa thuan hgp tac qudc té la biéu udc quoc té ma Bo la cd quan dé xuat, Cuc
Hgp tac qudc té phsi hgp vai cac dan vi lién quan soan thao van ban clda BJ trudng trinh
Tha tudng Chinh phu theo quy dinh cua phap luat vé ky két, gia nhap va thuc hién diéu
udc quoc té.

3. Trudng hdp du thao Thoa thuan hgp tac qubc té 1a chuong trinh, du an hgp tac quoc té
ti€p nhan cac khoan vién trg hoac cac khoan vay ODA cla cac Chinh phd nudc ngoai, cac
t& chic lién Chinh phl hodc lién quéc gia hodc chuang trinh, du an ti€p nhan cac khoan
vién trg phi Chinh phu, thi Cuc Hgp tac qudc té co trach nhiém phdi hgp vai cac dan vi cé
lién quan chuén bi va hoan tat cac thu tuc can thiét theo quy dinh cua phap luat vé quan
ly va st dung ngudn ho trg phat trién chinh thirc hodc vé quan ly va s dung vién trg phi
Chinh phu nudc ngoai, trinh BO truéng quyét dinh.

4. Trudng hgp du thao Thoa thuan hgp tac qubc té khong thudc cac trudng hop quy dinh
tai cac khoan 2 va 3 biéu nay thi sau khi thGng nhat y kién v&i Cuc Hgp tac qudc té, don
vi chu tri trinh B6 trudng xem xét, cho phép dam phan véi phia doi tac nudc ngoai.

Piéu 10. Pam phan Thoa thuan hgp tac quoc té

1. DGi véi Thod thuan hop tac quoc té la biéu udc quéc té€ nhan danh Nha nudc hoac nhan
danh Chinh phu, sau khi cé vaén ban cla cd quan cé thdm quyén cho phép dam phan Diéu
udc quic té va co gidy uy quyén dam phan Diéu udc qudc té, dan vi chud tri phéi hgp vdi
Cuc Hgp tac qulc té va cac don vi lién quan du ki€n thanh phan tham gia dam phan vdi
phia d6i tac nudc ngoai trinh BO trudng quyét dinh. Trong trudng hgp can cé dai dién cac
bd, nganh khac tham gia, Cuc Hgp tac qudc té giup BO trudng cha tri, phGi hgp vai cac
dan vi lién quan trao déi, th6ng nhat trudc vé ndi dung Thoa thudn hop tac qudc té véi dai
dién cac bo, nganh tham gia dam phan.

2. BGi v@i Thoa thuan hgp tac quéc té ky két nhan danh B6 trudng, Cuc Hgp tac qudc té
chu tri, ph6i hgp véi cac dan vi cé lién quan thubc BO du kién thanh phan tham gia dam
phan vdi phia d6i tac nudc ngoai trinh B0 trudng xem xét, quyét dinh. Trong trudng hgp
BO trudng uy quyén cho Th{ trudng hoac Tha trudng don vi thudc B6 dam phan, don vi
chu tri chudn bi vén ban uy quyén trinh B6 trudng quyét dinh chdm nhé&t 05 ngay lam viéc
trudc khi dam phan Thoa thuan hgp tac quéc té.

3. B06i v@i Thoa thuan hop tac qubc té quy dinh tai Khoan 4 diéu 9 Quy ché nay, sau khi
co y kién cua BO trudng don vi chu tri phdi hgp véi cac dan vi lién quan tién hanh dam
phan vdi phia ddi tac nudc ngoai.

4. Trong qua trinh dam phan, néu phat sinh van dé phirc tap hodc thay d&i ndi dung thoa
thuan hgp tac quéc té, Trudng doan dam phan co trach nhiém bao cado xin y kién BO
trudng; néu van dé thudc thdm quyén cha Thu tudng Chinh phd thi bdo cdo Bo trudng
trinh Thu tudng Chinh pha quyét dinh.

5. K&t qua dam phan dudc ghi thanh van ban dé bdo cdo B trudng va gui Cuc Hop tac
quéc té dé theo ddi chung. Tuy thudc vao su thoa thuén cla cac bén, cd thé tién hanh ky
tat vao du thao Thoa thudn hgp tdc qudc té dé ghi nhan két qua dam phan, hodc ky bién
ban riéng vé két qua dam phan.

Trudng hdp ndi dung cua du thao Thoa thuan qudc té cé lién quan dén cac bd, nganh khac,
Trudng doan dam phan gui két qua dam phan cho cac b, nganh dé trong thgi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay két thic dam phan.

6. Trudng hgp du thdo Thoa thudn hgp tac qudc té co diéu khoan trai hodac chua dugc quy
dinh trong cac cac van ban quy pham phap luat do Quéc hdi, Uy ban thudng vu Qudc hoi



ban hanh thi viéc thuc hién thu tuc thdm dinh du thdo Thoa thudn hgp tac qudc té theo
quy dinh cda phap luat vé ky két, gia nhap va thuc hién diéu udc quoc té.

Piéu 11. Ky két Thoa thuan hgp tac quoc té

1. Thoa thuan hgp tac quéc té la biéu udc qubc té€ nhan danh Nha nudc hoac Chinh phua,
trén cc s& két qua dam phan, Cuc Hdgp tac qubc té bao cdo BO trudng trinh Tha tudng
Chinh phu quyét dinh.

2. Thoa thuan quéc té€ nhan danh B0 trudng trén co sd van ban cho phép ky cla cap co
th&m quyén, Cuc Hop tac qubc té& phdi hop véi cac dan vi lién quan trinh Bd trudng ky
Thoa thuan hgp tac qubc té do.

Trudng hgp BO trudng uy quyén cho Thi trudng hodc Tha trudng dan vi thudc Bo ky Thoa
thuan hgp tac quéc t€, cham nhat 05 ngay lam viéc trudc khi ky, don vi chu tri ph6i hgp
v8i Cuc Hgp tac quéc té chudn bi vn ban uy quyén trinh B trudng quyét dinh.

3. Sau khi ky Thoa thuan hgp tac qudc t€, trong vong 10 ngay lam viéc, dan vi chu tri phai
sao gui Thoa thuén hop téc quéc té cho cac dan vi lién quan thudc Bé dé thuc hién, gui
cho Cuc Hdp téc qudc té€ dé phdi hgp va gli cho cac ¢ quan khac theo quy dinh cua phéap
luat.

4. Trudng hdp Thoa thudn hdp tac quéc té 1a Dieu udc qudc té can phé chudn hodc phé
duyét, Cuc Hgp tac qudc té€ phéi hdp vai cac don vi lién quan chuén bi cac thu tuc can thiét
dé Bo trudng bdo cdo Thu tudng Chinh phd theo quy dinh cua phdp luat vé ky két, gia
nhap va thuc hién diéu udc qudc té.

5. DGi v8i cac Thoa thuan hgp tac qudc té do BO t6 chic 18 ky tai tru s cd quan Bd hodc
ngoai tru sd cd quan Bo, Van phong Bé cé trach nhiém phdi hgp véi Cuc hgp tac qudc té
chuén bj céc diéu kién can thiét cho le ky.

Piéu 12. Thuc hién Thoa thuan hgp tac quoc té

1. Tuy theo yéu cau va ndi dung tirng Thoa thuan hdgp tac quéc té, B6 trudng quyét dinh
ddn vi chu tri va cac don vi lién quan thuc hién Thoa thuan hgp tac quoc té. Trong qua
trinh thuc hién Thod thuan hgp tac quoc té€, néu phat sinh van dé phudc tap, don vi cha tri
thuc hién Thoa thuan hgp tac qudc té cé trach nhiém phdi hdp vaéi Cuc Hop tac qudc té€ va
cac don vi lién quan bdo cao B6 trudng xem xét, quyét dinh.

2. BG6i vGi Thoa thuan hgp tac qudc té [a chuadng trinh, du an ti€p nhan tai trg, hodc s
dung v8n vay, dan vi chu tri phéi hop vai Cuc Hop tac qudc té va Vu Té chic cdn bd trinh
BO trudng ban hanh quyét dinh thanh Iap Ban Quan ly chudng trinh, du an sau khi van
kién chuong trinh, du &n dugc cp cé thdm quyén phé duyét.

Ban quan ly chuong trinh, du an phdi hgp vdi Cuc Hop tac qubc té bao cdo BO trudng vé
k& hoach trién khai chuong trinh, du an da dudc ky két. Sau khi BS trudng phé duyét, Ban
quan ly chuong trinh, du &n té chirc thuc hién ndi dung cac hoat déng da dugc xac dinh,
trén co sd thong nhat y kién va@i doi tac nudc ngoai.

3. Trong trudng hop BO la mot trong cac cd quan thu hudng theo thoa thuan gilra Chinh
phu Viét Nam va ddi tac nudc ngoai, Cuc Hgp tac qudc té cd trach nhiém dé xuat, bao cao
BO trudng phé duyét va quyét dinh don vi thudc B6 cha tri thuc hién cac hoat déng hgp
tac qudc té néu trén.

Piéu 13. Trach nhiém bao cao két qua thuc hién Thoa thuan hgp tac quoc té



1. Cham nhéat 13 15 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc mdi giai doan cua Thoa thuan hgp
tac qudc t€, chuong trinh, du an hodac chdm ddt thdi han cia Thoa thuan hgp tac qudc té€,
chuong trinh, du an, don vi chu tri thuc hién Thoa thuan hgp tac qudc té€, Ban Quan ly
chuong trinh, du an cé trach nhiém bao cdo BO trudng bang van ban vé két qua thuc hién
Thod thuan hgp tac quobc t€, chuong trinh, du an; phan tich, danh gia vé nhirng két qua,
ton tai trong qua trinh thuc hién Thoa thuan hgp tac qudc t€, chudng trinh, du an; dé xuat
hudng hop tac ti€p theo hodc céc giai phap kha thi nhdam ndng cao hiéu qua clia hoat ddng
hgp tac qudc té€, bao cdo dong thdi sao gui Cuc Hgp tac quoc té.

2. Trong trudng hgp can gui van ban bao cdo Tha tudng Chinh phd, cac bd, nganh lién
guan vé két qua thuc hién Thoa thuan hgp tac qudc t€, chudng trinh, du an, don vi chu tri
thuc hién Thoa thuan hdgp tac qudc t€, Ban quan ly chudng trinh, du an phoi hgp véi Cuc
Hop tac qudc t& chudn bi du thao bao cdo clia Lanh dao BO.

Chuong IV
TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE

Piéu 14. Thu tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thudc tham quyén
cua Thu tudng Chinh phu

DEi vai cac hdi thao, hdi nghi qubc té thudc thdm quyén cho phép cia Thu tudng Chinh
phu theo quy dinh ctiia phap ludt hién hanh, dan vi chd tri t6 chdc héi nghi, héi thao phai
cd dé an cu thé bdo cdo B trudng it nhit 60 ngay trudc khi dién ra hoat ddng. Sau khi
dudc Bd trudng dong y vé chi trusng, Cuc Hop tac qudc té 1a dadu mdi tdng hdp, cing don
vi chu tri xin y kién cac bd, nganh lién quan vy trinh B6 trudng ky xin phép Tha tudng
Chinh phu.

Piéu 15. Thu tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thudc tham quyén
quyét dinh cua Bd trudng Cac don vi thudc Bd khi té chirc hdi nghi, hdi thao quéc
té phai tuan thu cac quy dinh:

1. Trudc 15 ngay lam viéc du kién té chilrc hdi nghi, hdi thao qudc t&, dan vi chi tri t8 chic
cé van ban trinh Bd trudng xin phép té chilrc hdi nghi, hdi thado qudc té (qua Cuc Hop tac
quéc té). Trong van ban néu rd muc dich, ndi dung, thdi gian va dia diém t6 chic; thanh
phan tham du va du tru kinh phi d€ Cuc Hdp tac qudc té trinh B trudng xem xét, quyét
dinh.

2. Khi dugc B trudng phé duyét cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té, trong thdi
han 02 ngay lam viéc, Cuc Hop tac qudc té cd trach nhiém thdng bdo cho dan vi chu tri td
chrc.

3. Trudng hop kinh phi t& chirc hdi nghi, hdi thao qudc té dudc I8y tir cdc khoan vién trg
cla d6i tdc nudc ngoai, don vi chd tri td chirc phai tién hanh cac thu tuc xin ti€p nhan vién
trg theo quy dinh cda phap luat hién hanh.

Piéu 16. Thua tuc xin phép té chirc hdi nghi, hdi thao qudc té cua cac ddi tac nudc
ngoai

1. Trudng hgp d6i tdc nudc ngoai dé nghi t6 chirc hdi nghi, hdi thao qudc té thudc thdm
guyén quyét dinh clda BO trudng, trén cd sé nhu cau cla doi tac nudc ngoai, Cuc Hgp tac
quoc t€ cb trach nhiém nghién clu ndi dung va cac hoat dong co lién quan dén hdi nghi,
hoi thdo qudc té.



Céc van dé can nghién clru gém: muc dich, ndi dung, thdi gian va dia diém t6 chirc; thanh
phan tham gia t& chirc; thanh phan tham du; kinh phi t6 chilric va cac van dé khac cé lién
quan.

Trong th&i han chdm nhat 1a 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dudc hd sd hgp 1é cua d6i
tadc nudc ngoai dé nghi td chdc hdi nghi, hdi thao quéc t&, Cuc Hgp tac qudc té phdi hap
v@i cac dan vi thudc BO bao cdo BO trudng xem xét, quyét dinh.

2. Néu ndi dung xin phép té chlc héi nghi, hdi thao qudc té thudc tham quyén cho phép
clia Tha tudng Chinh phu, Cuc Hgp tac qudc té€ hudng dan ddi tdc nudc ngoai dé nghj td
chlc héi nghi, hoi thao qudc t€ lam thu tuc xin phép theo quy dinh clda phap luat hién
hanh.

Piéu 17. Trach nhiém td chirc va quan ly hdi nghi, hdi thao quéc té

1. Bon vi chu tri t8 chirc hdi nghi, hdi thao quéc té:

a) Chuén bi ndi dung cac tai liéu, bdo cdo, tham luén, cac tu liéu, sd liéu tai hdi nghi, hoi
thao qudc t€; ndi dung cac an pham phat hanh trudc, trong va sau héi nghi, hoi thao;

b) Thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat, cac quy dinh vé thong tin tuyén truyén vé hoi
nghi, hoi thao;

¢) Théng bdo ngay cho cd quan cé thdm quyén dé chi dao x{ ly kip thdi khi phat hién giai
quyét nhitng van dé phirc tap ndy sinh trong qua trinh t8 chirc hdi nghi, hdi thao;

d) Thuc hién cac quy dinh cla phap luat vé ché d6 chi tiéu, thanh quyét toan tai chinh;

d) GUi cong van dé nghi lam thu tuc nhap, xuat canh cho déi tac nudc ngoai t8i Cuc Hop
tac qudc té€ cham nhat la 15 ngay lam viéc trudc ngay to chirc héi nghi, hoi thao;

e) Pé xuét viéc t6 chlc chiéu ddi (néu cd) va qua luu niém cho chuyén gia nudc ngoai
theo quy dinh;

g) Trong thd&i han 15 ngay lam viéc sau khi két thiac hoi nghi, hoi thao, guri bdo cao danh
gia két qua hoi nghi, hg}i thao téi cac cd quan c6 thdm quyén theo quy dinh hién hanh va
Cuc Hgp tac qudc té dé téng hgp bdo cdo Lanh dao Bd.

2. Cuc Hgp tac qudc té:

a) Lam thu tuc nhap, xuat canh cho d6i tac nudc ngoai tham du hdi nghi, héi thao;

b) Ph&i hgp véi don vi chu tri gidi quyét theo thdm quyén hodc bdo cdo Bd trudng quyét
dinh giai quyét nhitng van dé phuc tap nay sinh trong qua trinh t8 chic hdi nghi, hdi thao;

c) La dau méi téng hop bdo cdo clia cac dan vi chu tri t6 chirc hdi nghi, hdi thado quéc té&
dé bao cdo BO Noi vu theo quy dinh ctia Chinh pha.

3. Cac dan vij khac thudc Bo:

a) Phéi hop, tao diéu kién thudn Igi cho viéc t& chirc hdi nghi, hdi thao theo su phan céng
cua BO trudng;



b) Tao diéu kién vé thdi gian va bé tri céng viéc hgp ly d€ can bd, cung chirc, vién chirc
cua don vi tham du héi nghi, h6i thao day du, dang doi tugng khi dugc mdi.

Chuong V
GIAO DICH VOI POI TAC NUOC NGOAI BANG VAN BAN
Piéu 18. Van ban cua doi tac nudc ngoai gui dén Bo

1. Van phong B0 ti€p nhan cac van ban cla déi tac nudc ngoai gui dén cd quan BO va
chuyén dén Cuc Hgp tac qudc té xur ly; trudng hdp déc biét, bdo cdo Lanh dao Bd dé phan
cong dan vi cb lién quan pho6i hgp x&r ly. Quy trinh x{r ly d6i véi cac van ban cua doi tac
nudc ngoai gui dén tuong tu nhu quy trinh xd ly d6i v@i van ban trong nudc.

2. Cac dan vi ti€p nhan van ban clua dé6i tac nudc ngoai do Van phong B6, Cuc Hgp tac
qudc té chuyén dén hodc nhan truc tiép tir d6i tdc nudc ngoai cb trach nhiém x{ ly theo
chlc nang, nhiém vu chuyén mén clia dan vi minh va chd dong phdéi hgp véi cac don vi
lién quan dé& xu ly theo Quyét dinh s6 01/2008/QD-BVHTTDL ngay 18/01/2008 ban hanh
Quy ché lam viéc cua B6 va Quyét dinh s6 81/2008/Qb-BVHTTDL ngay 15/9/2008 ban
hanh Quy ché Cong tac van thu luu trir cha BO.

Piéu 19. Van ban doéi ngoai cua Bo gui di

1. Cac hinh thic v8n ban trao d6i chinh thirc ctia B6 véi dbi tdc nudc ngoai dugc thé hién
dudi dang céng van, cdng ham hodc céng thu, trir nhitng hinh thdc cu thé dugc quy dinh
riéng cho mot sé nghiép vu dac thu.

2. Cong van bang tiéng Viét, tuan theo quy dinh vé thO thdrc van byn trong nudc hién
hanh. Cong ham va cong thu dugc thuc hién theo mau quy dinh.

3. Quy dinh v& ndi dung, thdm quyén ky, ch& dd luu trir d6i vdi cdng ham va cdng thu:

a) ban vi chd tri soan thao chiu trach nhiém vé noi dung van ban d6i ngoai gui di theo
chlc nang, nhiém vu dugc phan cong. Néu ndi dung van ban déi ngoai gui di lién quan
dén cac don vi khac, dan vi chu tri soan thao cé trach nhiém |ay y ki€n cla cac don vi co
lién quan trudc khi guri di;

b) Thdm quyén ky tat (d6i v8i cdng ham), ky day da (ddi vdi cong thu); thdm quyén ky
van ban d6i ngoai gui di tuong tu nhu thd&m quyén ky céng van trong nudc. Lanh dao don
vi chl tri soan thao van ban ddi ngoai gui di (can bd cdp Tdng cuc, Cuc, Vu va tudng
duong) dudgc ky theo thdm quyén. Trudng hdp ndi dung van ban ddi ngoai gui di vugt qua
th&m quyén, don vi chu tri ¢b trach nhiém trinh Lanh dao B ky van ban hodc xin uy quyén
ky.

c) Ché& do luu trir:

Cong ham: luu trir 01 ban tai Van thu Bo; 01 ban tai don vi chu tri soan thao va 01 ban
tai Cuc Hgp tac quoc t€;

Cong thu: luu trlr 01 ban tai don vi chu tri soan thao; 01 ban tai Cuc Hgp tac quéc té.
Chuong VI

TIEP POI TAC NUOC NGOAI



Piéu 20. Quan hé hgp tac véi doi tac nudc ngoai

BO trudng truc ti€p hodc uy quyén cho Th{ trudng hodc Cuc trudng Cuc Hop tac qudc té
hodc trong trudng hop can thiét, uy quyén cho Thu trudng cac dan vi thudc Bd trao ddi véi
ddi tac nudc ngoai nham thiét 1ap, cing c6 va tdng cudng quan hé hgp tac quéc té ctia BO
vé van hoa, gia dinh, thé thao va du lich.

Piéu 21. Tha tuc xin tiép doi tac nudc ngoai

1. BO trudng Gy quyén cho Cuc trudng Cuc Hgp tac qudc té€ ti€p nhan va xur ly yéu cau vé
viéc ti€p doi tac nudc ngoai tai tru s B6. Cac dan vi thudc BO co nhu cau tiép doi tac nudc
ngoai chuyén dé nghi vé viéc tiép ddi tac nudc ngoai dén Cuc Hdp tac qudc t& dé xur ly,
trinh Ladnh dao B0 xem xét, quyét dinh.

Trudng hgp ti€p doi tac nudc ngoai theo yéu céu cua Lanh dao BS, Van phong Bo6 cé trach
nhiém thong bdo cho Cuc Hgp tac qudc té phdi hgp vdi cac daon vi lién quan thudc B6 thu
x&p va td chirc cudc tiép.

2. Thu trudng cac don vi thudc BO ti€p doi tac nudc ngoai trong cac truéng hgp sau day:
a) Theo su phan cong cua Lanh dao BO;

b) Theo dé nghi ciia Cuc trudng Cuc Hgp tac qudc té dugc Lonh dao BO phé duyét;

c) Tu dé xuat hodc theo dé nghi clia d6i tdc nudc ngoai va dugc BO trudng cho phép.

3. DBéi vdi nhitng cudc tiép dbi tdc nudc ngoai clia Lanh dao Bd dudc t6 chifc ngoai tru sd
B6 (bao gom ca & trong va ngoai nudc), Cuc Hop tac qudc té hodc dan vi chu tri dugc phan
céng cb trach nhiém lam dau méi trao ddi vai di tdc nudc ngoai d€ thdng nhat vé thdi
gian, dia diém va cac diéu kién khac trinh Linh dao Bd xem xét, phé duyét ndi dung va

céng tac chuln bj cho cuéc tiép.

Piéu 22. Trach nhiém cua cac don vi lién quan trong viéc té chirc cuéc ti€p cua
Lanh dao Bg:

1. Cuc Hgp tac quoc té:

a) Thdng bao cho ddi tac, Van phong Bé va cac don vi lién quan vé thdi gian va dia diém;
b) Ph&i hgp véi céc don vi lién quan chudn bi tai liéu theo ndi dung dugc phan cong;

c) Phdi hgp vai Van phong Bo cpué’n bi cac diéu kién vé vat chat phuc vu cho cudc tiép
phu hop véi ndi dung lam viéc, le tan ngoai giao va nghi |é d6i ngoai; mdi cac cac co quan
bao chi, truyén théng tham du theo nhu cdu cong viéc hoac theo chi dao cua Ladnh dao Bo;
d) BG tri lanh dao, chuyén vién va phién dich cung ti€p doan.

2. Bon vi dugc phan cdng chu tri chudn bi ndi dung:

a) Chu tri, ph6i hgp vdi cac dan vi lién quan chudn bi va téng hgp céac ndi dung tiép khach
trinh Ladnh dao B6 cham nhat 01 ngay trudc ngay tiép;

b) Phén cdng Ianh dao hodc clr cadn bd du thdm quyén va am hiéu chuyén mon dé tiép;



c) Téng hdp, bdo cdo Lanh dao Bd két qua cudc tiép, d& xudt nhitng céng viéc can trién
khai ti€p theo.

3. Bon vi phdi hgp:

a) Chudan bi ndi dung theo yéu cdu va gui don vi chd tri (ca ban in va file vdn ban) chdm
nhat 02 ngay trudc ngay ti€p (trir trudng hgp dot xuat hodac khéng can van ban);

b) C& dai dién ding thanh phan, am hi€u chuyén mén va dé xut nhitng céng viéc trién
khai ti€p theo.

4. Van phong Bo:

a) BE tri dia diém va phuong tién phuc vu cén thiét cho cudc tiép trén cd sé dé nghi cua
COc Hgp tac quoc té;

b) C&r nh&n vién phdi hgp vdi chuyén vién cta Cuc Hop tac quéc té dén, hudng dan va
phuc vu cuéc ti€p.

Piéu 23. Tiép doi tac nudc ngoai cua cac don vi thudc Bo
1. Daon vi cha tri ti€p co trach nhiém:
a) Lién hé vai d6i tac nudc ngoai dé€ xac nhan thdi gian, dia diém va d6i tugng dudc tiép;

b) Thu trudng don vi c6 trach nhiém cir cdn bd du thdm quyén va am hiéu chuyén mén dé
tiép;

¢) Chuén bi ndi dung tiép, d&i v8i nhitng cudc tiép lién quan dén nhiéu dan vi, don vi chd
tri phdi hgp véi cac don vi lién quan chuén bj tai liéu. Trudng hdp ndi dung trao d6i vuot
qué thdm quyén quyét dinh, thu trudng dan vi chu tri phai bdo céo xin y kién chi dao cua
Lanh dao BO trudc khi ti€p;

d) Téng hop bdo cdo Lanh dao Bd két qua cudc tiép va dé xudt nhitng cdng viéc trién khai
ti€p theo;

d) Bang ky phong ti€p khach véi Van phong B9, thong bao thdi gian, dia diém va tén khach
dé hudng dan cho khach khi dén lam viéc.

2. Cuc Hgp tac quoc té co trach nhiém:

a) Dé nghi cac dan vi lién quan ti€p dGi tac nudc ngoai theo chi dao clia Ldnh dao BO hoac
theo ndi dung dé xuat ctia déi tac nudc ngoai;

b) H6 trg viéc bé tri ngudi phién dich cho cac don vi chua cé kha ndng tu bé tri ngudi phién
dich theo quy dinh tai Diém ¢, Khoan 3, Diéu 32 cua Quy ché nay.

c) Trudng hgp Cuc Hgp tac qudc té chu tri ti€p dG6i tac nudc ngoai ma noéi dung lién quan
dén chlc nang, nhiém vu cla daon vi khac thudc B6 hoac chudng trinh, du an hgp tac quéc
t€, Cuc Hgp tac quoc té€ mdai dai dién cua dan vi hodc chudng trinh, du an hgp tac quoc té
lién quan cung du.

3. Van phong B0 cé trach nhiém:



a) BE tri dia diém va phuong tién phuc vu cén thiét cho cudc tiép trén cd sé dé nghi cua
dan vi chu tri tiép;

b) C& nhan vién phuc vu trong thdi gian tiép.

4. P&i véi nhitng cudc ti€p clia cac don vi thudc Bé dudgc td chlic ngoai tru sd BY, don vi
cha tri ti€p cd trach nhiém bdo cdo Lanh dao B6 (qua Coc Hgp tac qudc té€) phé duyét va
lam dau méi trao ddi véi dbi tdc nudc ngoai dé thdng nhéat vé thdi gian, dia diém, cac diéu
kién khac; chuén bi ndi dung cho cudc tiép khach trong pham vi th&m quyén dudc giao.

Chuong VII

TO CHUC PON POAN NUGC NGOAI VAO CONG TAC
Piéu 24. Nguyén téac td chirc don doan nudc ngoai vao céng tac

1. Boan nudc ngoai vao lam viéc v@i B6 la nhithg doan vao theo chuadng trinh dugc thaa
thuén gilra B6 va doi tac nudc ngoai, gom cf cac doan vao theo I8i mGi cia Chinh pha
hoac B0 tréng.

2. Cac doan vao phai dugc dang ky trong ké hoach doan vao hang nam, dudc Lanh dao
B6 phé duyét. truéng hgp doan vao chua cé trong ké hoach, don vi chu tri phai trinh Lanh
dao BO xem xét, phé duyét chu truong trude khi mdgi doan vao.

3. Viéc mai doan vao do cap BO quan ly phai trinh Lanh dao B (qua Cuc Hgp tac qudc té)
xem xét va phé duyét. B6i véi doan vao cap BO trudng phai dudc su dong y cla Thu tudng
Chinh phu. TG trinh I&nh dao B xin phép mai doan vao cta daon vi chu tri phai néu ro: ndi
dung, muc dich, chudng trinh, thgi gian lam viéc, s6 lugng va chiic vu cia khach mdi,
nguon kinh phi va cac chi tiét khac co lién quan.

4. Bd trudng uy quyén cho Téng cuc trudng Téng cuc Thé duc Thé thao va Téng cuc trudng
Téng cuc Du lich phé duyét cdc doan vao hoat déng chuyén mon, chuyén nganh thuéc
Téng cuc mdi.

Piéu 25. Pon tiép doan vao cap Lanh dao Bo (hoac tuong duong)

1. Quy trinh va nghi 1& dén doan vao cap BO trudng thdm chinh thic:

a) Viéc ddn, tién doan tai san bay dudgc thuc hién theo nghi I1& ngoai giao;

b) B6 trudng chinh thic dén khach tai nai sé ti€n hanh héi dam. Thanh phan, sc do, vi tri
don va hoi dam véi doan vao dudc bo tri theo nghi Ié ngoai giao va tinh chat cong viéc;

c) Lanh dao Cuc Hgp tac qudc t€ thap tung doan khach trong suét thgi gian doan lam viéc
tai Viét Nam. Tuy tirng trudng hop cu thé, Cuc trudng Cuc Hop tac qudc té bdo céo Lanh
dao B0 giao cho lanh dao dan vi chu tri thap tung doan;

d) Bd trudng td chirc chiéu dai va tdng qua luu niém cho doan;
d) BO trudng tién doan tai tru sd Bo hodc dia diém khac tuy theo chuong trinh hoat déng

cua tung doan. Lanh dao Cuc Hop tac quéc té€ hodc lanh dao dan vi chu tri thap tung va
tien doan tai san bay;



e) Trudng hdp cac nghi 1é theo quy dinh va thong 1é cua cac td chirc qudc t& ma Viét Nam
tham gia cd yéu cau khac thi sé thuc hién theo quy dinh va thdng 1& clia cac td chirc quéc
té do.

2. Baon vi chu tri vé ndi dung co trach nhiém:

a) Du thao td trinh Tha tudng Chinh pha xin phép don doan;

b) Chu tri ph6i hgp vé8i cac don vi lién quan chudn bj tai liéu trinh Lanh dao Bd (qua Cuc
Hgp tac quoc té);

c) Cr can bd tham du trong qua trinh hoat doéng cta doan theo chudng trinh dudc duyét;

d) Chu tri phdi hgp vdi cac don vi lién quan bao cado Lanh dao B0 két qua dgt lam viéc va
bdo cdo Tha tudng Chinh phi cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi két thuc dgt lam viéc.

3. Cuc Hgp tac quoc té cé trach nhiém:

a) Chu tri phGi hgp véi cac don vi co lién quan trinh Lanh dao B6 phé duyét phuong an dén
doan vao;

b) Chiu trach nhiém giai quyét cac tha tuc d6i ngoai can thiét phuc vu cho viéc don doan
vao;

c) Lap du todn va quyét toan chi phi cho viéc t6 chirc dén doan vao (d8i véi nhitng doan
vao s dung ngan sach dén doan vao do Cuc Hdgp tac quoc té€ quan ly hoac doan vao dot
xuat); dam bao kinh phi phuc vu cho doan theo chudng trinh, du toan dudc duyét;

d) Chu tri cdng tac 1€ tan, ddn tién doan theo k& hoach, bd tri noi &n &, ddt tiéc, chudn bi
tdng phdm; diéu hanh hoat ddng vu phuc vu héu can trong qua trinh lam viéc cua doan
theo chudng trinh da dugc Lanh dao B6 phé duyét;

d) T8 chilrc cdng tac théng tin, tuyén truyén trén cac phuong tién thdng tin theo chudng
trinh dudc Lanh dao BO phé duyét.

4. Van phong B0 co trach nhiém:
Ph&i hgp vdi Cuc Hop tac quéc té dén tiép doan, bd tri dia diém, phong hop va phuong
tién lam viéc cho doan vao trén cd sé dé nghi clia Cuc Hgp tac quoc té hoac don vi dudc

giao chu tri dén doan theo su phan céng cta Lanh dao BO.

5. D3i v8i doan vao thap han cap B trudng thi quy trinh va nghi 1& dén tiép tuy theo tirng
doan cu thé phu hgp vdéi théng & ngoai giao.

Piéu 26. bon tiép doan vao cap Vu va chuyén vién

1. Bon ti€p doan vao cap V6 v chuyén vién dudc thuc hién theo nghi |& d6i ngoai thong
thudng, trir trudng hgp phai tuan tha theo cac nghi l€, thong 1€ cla cac té chirc qudc té
ma Viét Nam tham gia.

2. Bon vi chu tri vé ndi dung co trach nhiém:

a) Chu tri ph6i hgp véi cac don vi co lién quan trinh Ldnh dao B phé duyét phuaong an lam
viéc vdéi doan;



b) Thuc hién cac tha tuc d6i ngoai can thiét phuc vu cho viéc dén doan vao;

c) Chu tri cdng tac 1& tan dén doan vao va bd tri can bd thap tung doan theo chudng trinh
lam viéc dudc phé duyét;

d) Chu tri ph6i hgp véi cac don vi lam viéc véi doan vao theo ndi dung va chuaong trinh
dudc phé duyét;

d) Chu tri phGi hgp véi cac don vi cé lién quan bao cdo Lanh dao B0 két qua dgt lam viéc
cham nhéat 05 ngay sau khi két thic dgtlam viéc.

3. Cuc Hgp tac quoc té co trach nhiém:

a) Tham gia y kién v@i dan vi chu tri vé ké hoach don doan vao;

b) H6 trg & tan ddi ngoai cho don vi chu tri trong qué trinh ddn tiép doan.
4. Van phong B0 co trach nhiém:

B& tri dia di€m va phuadng tién di lai cho doan theo chuang trinh 1am viéc da dudc Lanh
dao BO phé duyét.

5. Viéc don ti€p cac doan chuyén gia vao lam viéc vii cac du an nudc ngoai tai trg cho B0
do cac Ban quan ly du an chiu trach nhiém thuc hién theo chuaong trinh hoat dong cta du
an.

Piéu 27. Tha tuc nhap canh, xuat canh cta ddéi tac nuéc ngoai

1. Cuc Hdp tac qudc té chiu trach nhiém vé thu tuc nhap canh, xuat canh cho cac déi tac
nudc ngoai cap B0 va cac cd quan truc thudc BO mdi vao lam viéc theo ché do quy dinh

clia nha nudc (trir cac trudng hop da dugc phan cép cho Téng cuc Thé duc Thé thao, Téng
cuc Du lich va cac dan vi khac).

2. Cac T6ng cuc va don vi truc thudc mdi khach nudc ngoai chiu trach nhiém vé thua tuc
nhap canh, xuat canh cho dai tac cta don vi va phdi hgp véi Cuc Hgp tac quoc té giai quyét
cac van dé phat sinh.

Chuadng VIII

T® CHUC POAN RA NUOG'C NGOAI CONG TAC
Piéu 28. Nguyén tic té chirc doan ra

1. Boan ra la doan do Lanh dao B hodc doan do Thu trudng cac dan vi dugc BO trudng
uy quyén cur di cdng tac nudc ngoai bdng ngan sach nha nudc hodc do don vi khac tai tro.

2. Tat ca cac doan ra phai dugc dang ky trong ké hoach doan ra hang nam dugc Lanh dao
B& phé duyét, trir cdc doan ra do t6 chlic ngoai Bd hodc té chirc nudc ngoai mdi va tai trg
kinh phi. D6i véi cac doan ra phat sinh ngoai ké hoach, doan ra do Lanh dao B0 quyét dinh
theo yéu cau chinh tri, Cuc Hop tac qudc té phdéi hgp véi Vu KE hoach, Tai chinh va dan vi
t& chlrc trinh Lanh dao Bd xem xét, quyét dinh.

3. D06i tugng dudc xét duyét cir ra nudc ngoai cong tac:



a) Can bo, cong chirc, vién chirc trong bién ché thudc Bo6 hodc nhitng ngudi lam céng theo
ché& dd hgp dong dai han t&r mot nam trd Ién va do don vi truc ti€p quan ly va tra luong;

b) Hoc sinh, sinh vién cac trudng dai hoc, cao dang va trung hoc truc thudc Bd dudc Bo
trudng cl ra nudc ngoai phuc vu cac hoat dong dGi ngoai cua Bo.

c) Can bd, cong chirc, vién chiic thudc Bo da dudc giai quyét nghi ché d6 nhung do yéu
cau nhiém vu can thiét cé thé dudc Bo trudng clr ra nudc ngoai cong tac n€u dap Ung dudc
cac yéu cau vé chuyén mon nghiép vu va du sic khoé tham gia chuyén cong tac;

d) Cac nha hoat dong van hoa, cac nghé sy, nghé nhan, van dong vién va nhitng ngugi
hoat dong trong linh vuc dich vu du lich khong thudc bién ché nha nudc dugc BO méi tham
gia cac doan di cong tac nudc ngoai nham phuc cac hoat déng trong cac linh vuc van hoa,
gia dinh, thé€ thao va du lich do Bd té chifc 8 nudc ngoai.

4. Can b6, cong chirc, vién chic ra nudc ngoai vé viéc riéng thuc hién theo cac quy dinh
cla nha nudc vé xuat canh, nhap canh cla cong dan Viét Nam va cac van ban lién quan
cta Bo.

5. Trinh tu thd tuc cr cac doan ra nudc ngoai cong tac:

Cuc Hdgp tac qudc té la dau mai ti€p nhan ho sa trinh BO trudng xin cha trudng clr cac doan
thudc cdp B6 quan ly ra nudc ngoai cong tac, trir cac doan da dudc B6 trudng phan cap
theo khodn 3 Diéu 29 Quy ché nay va cac doan di dao tao dai han (cé thdi gian tUr 06
thang trd 1én) theo chi tiéu Nha nudc phan bo qua BO Gido duc va Bao tao hoac theo I3i
mgi clia nudc ngoai do Vu Dao tao trinh B6 trudng quyét dinh.

HO sd cr doan ra gom:

a) Cong van dé nghi ctia dan vi trong dé néu rd muc dich, ndi dung va thgi gian chuyén
di; s6 ngudi va ngudn kinh phi;

b) Gidy mdi clia do6i tac trong hodc ngoai nudc (ban goc);
c) Cac tai liéu lién quan khac theo quy dinh.

H6 sd trinh Bd trudng hodc Th trudng xin chd trudng cir doan ra phu hdp véi thdm quyén
quyét dinh xuat canh tai Diéu 29 cia Quy ché nay.

6. Xét duyét va ra Quyét dinh nhan su doan ra nudc ngoai cong tac:
Vu T8 chilc can bd chiu trdch nhiém xem xét hd sd nhan su trinh BS trudng ban hanh
Quyét dinh clr doan ra nudc ngoai cong tac do cdp BO quan ly. H6 sd gli Vu T6 chirc can

b6 gom:

a) Phiéu y kién xin cha trucng cua Lanh dao BO ci doan ra do Cuc Hgp tac qudc té trinh
(ban sao);

b) Gidy mdi clia d6i tdc nudc ngoai hodc trong nudc (ban sao);
c) Cong van dé nghi cf ngudi cua don vi;

d) BGi véi nhirng ngudi khong thudc bién ché cla BO can c6 cong van cif ngudi clia cd quan
quan ly nhan su (néu la can b, cong chirc, vién chic) hodc Ban khai ly lich ca nhéan cé



xac nhan cua chinh quyén dia phudng hodc cong an ngi cu tru (déi véi nhitng ngudi khong
phai la can bg, cong chirc, vién chic);

d) Do6i véi ngudi di hoc dai han tir 06 thang trd Ién do Vu Pao tao trinh xin chu trudng
Lanh dao B6, ngoai cac quy dinh trén can cé van ban cla cd quan phan bo chi tiéu hoac
van ban ti€p nhan cua cg sé dao tao ¢ nudc ngoai.

Piéu 29. Tham quyén quyét dinh xuat canh

1. Viéc di cong tac nudc ngoai cua BO trudng thuc hién theo quy ché lam viéc cdia Chinh
phu.

2. B6 trudng quyét dinh xuat canh:
a) Cac Tht trudng;

b) Cac Téng cuc trudng, Phé Téng cuc trudng; Trudng ban, Phad Trudng ban, Ban quan ly
Lang Van hoa - Du lich cac dan toc Viét Nam; Cap trudng, cdp pho, K& toan trudng cac co
qguan quan ly nha nudc, dan vi su nghiép, doanh nghiép 100% v6n nha nudc truc thudc
BO, can bd, cong chic, ngudi lao dong cac Cuc, Vu, Thanh tra Bo, Van phong B3, Co quan
dai dién cua B0 tai thanh ph6 HO Chi Minh di nudc ngoai cong tac tur tat ca cac ngudn kinh
phi;

c) Can bd, vién chirc, ngudi lao ddng clia cac don vi truc thudc B (trir cdc Téng cuc, Ban
quan ly Lang Van hoa - Du lich cac dan toc Viét Nam) di nudc ngoai cdng tac, hoc tap, lao
ddng bang ngudn ngan sach nha nudc (ngan sach d6i ngoai cia BJ, ngan sach su nghiép
B6 cdp cho cac don vi, kinh phi dugc tai trg tir cac du an);

d) Can b6, cong chirc, vién chifc di lam chuyén gia hoac cong tac dai han tai nudc ngoai
(c6 thai gian tir 03 thang trd 1én); can bd, cong chirc, vién chic dudc clr di cung doan cao
cap cta Bang va Nha nudc.

3. BO trudng giao:

a) Téng cuc trudng, Trudng ban quan ly Lang Van hda - Du lich céc dan tdc Viét Nam
quyét dinh xudt canh dgi vai lanh dao, cong chirc, vién chlc, ngudi lao dong cac cd quan
dan vi truc thudc di nudc ngoai cong tac, hoc tap; giai quyét cho can b, cong chic, ngudi
lao dong thudc quyén quan ly nghi phép di nudc ngoai vé viéc riéng;

b) Tha trudng cac Cuc, cac don vi su nghiép truc thudc B6 (trir cac nha hat, cac trudng
cao déng, cao ddng nghg, trung cédp, trung hoc nghé) quyét dinh xudt canh dgi véi Trudng
phong, Ban, Khoa va tuong duong tréd xudng di nudc ngoai cdng tac, hoc tap bang ngudn
kinh phi tai trg ctia cac t6 chic, cd nhén trong va ngoai nudc; giai quyét cho cén bd, cung
chic, ngudi lao dong thudc quyén quan ly nghi phép di nudc ngoai vé viéc riéng;

c) Téng gidm déc Téng cdng ty, Thu trudng cac doanh nghiép 100% v6n nha nudc thudc
BO quyét dinh xudt cdnh d6i vdi Trudng phong, Ban va tudng dudng tréd xudng di nudc
ngoai céng tac, hoc tdp bdang ngudn kinh phi cha doanh nghiép tu can d6i, bang ngudn
kinh phi tai trg cla cac t6 chlc, cd nhan trong va ngoai nudc; giadi quyét cho can bd, vién
chic, ngudi lao dong thudc quyén quan ly nghi phép di nudc ngoai vé viéc riéng;

d) Vu trudng Vu T8 chirc can bd gidi quyét cac thu tuc dé€ Lanh dao, K& todn trudng cac
dan vi truc thudc BO, can bd, cong chirc, ngudi lao dong cac Vu, Thanh tra BO, Van phong
B6, Co quan dai dién cua B0 tai thanh ph6é HO6 Chi Minh, can bo, vién chlc, ngudi lao dong



cac nha hat, cac trudng cao dang, cao dang nghé, trung cép, trung hoc nghé di nudc ngoai
Ve viéc riéng.

Piéu 30. Poan ra cap Lanh dao Bo

1. Doan ra cdp Lanh dao B0 la cac doan dugc thuc hién trong khuén khd dam phan ky két
cac hiép dinh, cac thoa thuan hgp tac khu vuc va quoc té; doan ra theo I8i mdi ciia doi tac
nudc ngoai; tham gia cdc hoat ddng clia cac chuong trinh ¢ quy md 18n, quan trong té
chic & nudc ngoai hoac theo ké hoach hoat ddng d6i ngoai cia Lanh dao BJ.

2. Trach nhiém cla don vi cha tri chuén bi vé ndi dung:

a) Gui van ban hd so lién quan dé Cuc Hgp tac qudc té chu tri soan thdo cdng van trinh
Lanh dao BO ky duyét xin phép Tha tudng Chinh phu, trong dé ghi rdo moc dich, ndi dung,
thanh phan, thgi gian cong tac & nudc ngoai, nhirng van dé can xin y kién chi dao ctia Thu
tudng Chinh phu.

b) Trinh Lanh dao B6 vé ndi dung, chuong trinh, cac cd quan du kién lam viéc, thanh phan,
nguon kinh phi va cac van dé lién quan khac. D6i véi nhitng doan ra s& dung ngudén kinh
phi ngan sach nha nudc ma chua cé trong ké hoach dugc Lanh dao BO phé duyét, phai lay
y ki€n clia Vu K& hoach, Tai chinh (qua Cuc Hgp tac qudc té) trudc khi trinh Lanh dao B6
xem xét, quyét dinh;

c) Lap du toan kinh phi va quyét toan chi cho doan theo ché d6 quy dinh;

d) Chu tri tdng hdp ndi dung cdng tac clia doan trinh Lanh dao B phé duyét;

d) Bdo cdo két qua dgt cdng tdc chdm nhéat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thic
chuyén cong tac.

3. Trach nhiém Vu T6 chi’c can bd:

Chu tri trinh Lanh dao B0 quyét dinh c6 nhan su doan ra.

4. Trach nhiém Cuc Hgp tac qulc té:

a) Chiu trach nhiém giai quyét cac tha tuc can thiét cho doan ra;

b) Chuéan bi cac thu tuc 1& tan, hau cCn cho doan ra;

c) B& tri phién dich, t& chirc nghi thirc tién, dén theo quy dinh hién hanh.

5. B6i vdi nhitng doan ra cdp Lanh dao B0 la thanh vién trong doan cbéng tac cua bang,
Nha nudc, Chinh phd, Quéc héi hodc cua cac bd, nganh khac, Cuc Hgp tac qudc té€ chiu
trach nhiém chu tri hodc phdi hgp vdéi cac dan vi lién quan chuan bi vé n6i dung va lé tan
phuc vu doan.

Piéu 31. Poan ra cap Vu va chuyén vién

1. Poan ra cdp Vu va chuyén vién thuoc B6 quan ly do BO trudng quyét dinh. Boan ra cua

cac don vi thudc Bd d& dugc phén cdp thuc hién theo phan cdp vé thdm quyén quyét dinh
xuat canhtai Biéu 29 clda Quy ché nay.



2. Ban vi c6 cac can b dudgc clr di cong tac chiu trach nhiém vé viéc lién hé vai doi tac
nudc ngoai sap x&p chuang trinh, chudn bi ndi dung, tha tuc thi thuc, Ianh su va hau can
cho doan ra.
3. Can b6 dudc cir di cong tac, hoc tap, hoi thao, khao sat & nudc ngoai phai lam bao cao
két qua chuyén di (qua Cuc Hgp tadc qudc t& va Vu T8 chic can bd) dé trinh Lanh dao Bd
(dGi véi can bo cap Tong cuc, Cuc, Vu va ldnh dao cac dan vi thudc Bo); trinh 1anh dao
dan vi (d6i vdi c8p Vu thudc cac Tdng cuc, cdp phong va chuyén vién cac don vi thudc B)
trong thdi han 05 ngay lam viéc k€ tir ngay két thic chuyén cong téc.
Chuong IX

MOT SO QUY PINH KHAC
Piéu 32. Cong tac bién dich, phién dich
1. NGi dung cua cbng tac phién dich:
a) Phién dich cho Lanh dao Bo ti€p va lam viéc véi khach nudc ngoai, tham du cac hoat
dong do6i ngoai, tham du hdi nghi, hoi thao, 1é ky két van kién véi d6i tac nudc ngoai va
cac doan ra;
b) Phién dich cho cu0c ti€p va lam viéc vdi khach nudc ngoai clia cac don vi thudc Bo (trur
cac cudc lam viéc co lién quan truc ti€p dén hoat dong cla cac du an, chuong trinh trg
gitup ky thuat).
2. Cong tac bién dich, hiéu dinh tai liéu bao gobm:
a) Cac van ban gui di cho ddi tac nudc ngoai va nhan dudc tlir d6i tac nudc ngoai;
b) Tai liéu phuc vu Lanh dao B6 lam viéc vGi d6i tac nudc ngoai;
c) Tai liéu nghién ctu, tham khao;
d) Céc tai liéu khac dé phuc vu cho cdng tac ddi ngoai.
3. Trach nhiém cta Cuc Hgp tac quoc té:
a) BG tri phién dich cho Lanh dao Bé ti€p va lam viéc vdi khach nudc ngoai, tham du cac
hoat d6éng ddi ngoai, tham du hdi nghi, hoi thao, € ky két van kién véi d6i tac nudc ngoai
va cac doan ra cla |dnh dao BO;
b) T8 chic bién dich céc tai liéu theo su phan cdng cla Lanh dao BJ;
c) Hb trg céng tac phién dich va bién dich tai liéu khi can thiét.
4. Cac don vi thudc Bo c6 diéu kién b tri can bd phién dich, bién dich:
a) Td chlc cdng tac phién dich ddi v8i nhitng céng viéc thudc chic ndng, nhiém vu cua
don vi minh, bao gdbm ca cac cudc tiép khach cia Lanh dao BO cb trao dbi cdc van dé

chuyén mon thudc chiic ndng cua don vi;

b) T8 chilfc cdng tac bién dich tai liéu thudc linh vuc chuyén médn, nghiép vu cla don vi;



c) Thuc hién cong tac phién dich, bién dich trong mot s6 trudng hgp dac thu duge quy dinh
taikhoan 5 Diéu 32 dudi day.

5. Cong tac bién dich, phién dich trong trudng hgp dac thu:

Trudng hgp can thiét phai bién dich, phién dich cac ngon ngit khac hodac do khéi lugng
cong viéc I6n vugt qua kha nang bién dich, phién dich cia don vi, don vi da dugc phép
thué té chirc, cd nhan cung cép dich vu. Kinh phi thué dich vu phién dich, bién dich dudc
thuc hién theo ché d6 quy dinh. Trudng hgp phai chi ngoai dinh mulc, don vi chu tri phai
hgp vd&i vu K& hoach, Tai chinh va Cuc Hgp tac qudc té€ trinh Lanh dao B6 xem xét quyét
dinh.

6. Trudng hop cu thé s& diéu ddng can bd phién dich, bién dich phuc vu cho céc cdng viéc
chung cla BO. Cuc Hgp tac quoc té€ phdi hgp vdi cac dan vi trinh Ldnh dao BO phudng an
diéu déng can bd theo nguyén tac:

a) DGi vai phién dich phuc vu cac cudc tiép khach ctia B6 hoac ti€p don doan vao hoac hoi
nghi, hoi thao qudc té€, Cuc Hgp tac qudc té€ guri thong bao dén dan vi co6 can bo dugc diéu
dong trudc 02 ngay lam viéc doi vai cac hoat dong doi ngoai thudng xuyén; trudc 05 ngay
lam viéc trong trudng hgp phién dich cho cac doan vao; trudc 10 ngay lam viéc doi vai
hoat dong ddi ngoai I8n nhu hoi nghi, hoi thao qudc té cua BO;

b) DaGi véi phién dich cho doan ra do Lanh dao Bo lam trudng doan, dan vi chd tri phGi hgp
v3i Cuc Hgp tac qulc té dé xuat trinh Lanh dao B6 quyét dinh.

Piéu 33. Cac quy dinh vé khanh tiét

1. Hoat dong ky niém ngay Quoc khanh clia cac nudc cé quan hé ngoai giao va c6 cg quan
dai dién tai Ha No6i:

a) Tuy ting trudng hop cu thé, Cuc Hop tac qudc té trinh Bd trudng tham du céc hoat
dong ky niém Quoc khanh cua cac nudc c6 quan hé hgp tac dac biét vdi BO hodc trong
truéng hdp BO Ngoai giao dé nghi B6 trudng la khach chinh thirc. B6i véi cac hoat dong ky
niém ngpy Quoc khanh cda cac nudc khac, BO trudng uy quyén cho Th{ trudng phu trach
hodc lanh dao Cuc Hgp tac quéc té tham du;

b) Cuc Hgp tac qudc t& guri 18ng hoa hodc tdng phdm chlc mirng ngay Qudc khanh kém
theo danh thi€p cua Lanh dao B6 dén Dai s quan nudc dé. Trudng hdp dac biét, BO trudng
cé thé cr Th trudng hodc Cuc trudng Cuc Hop tac qubc té dén cd quan dai dién nudc
ngoai tai Ha Néi dé chldc ming;

c) Lanh dao, can bd cac cd quan, dan vi tham du cac hoat dong ky niém nguy Qudc khanh
hoac tiéc chiéu dai theo gidy mdi cta DPai s quan, trir trudng hgp dac biét, Cuc Hop tac
quoc té sé cb thong bao riéng.

2. Cac hoat dong ky niém khac:

a) Cuc Hgp tac qudc té trinh Lanh dao BO quyét dinh vé viéc tham du, cdp tham du va
hinh thirc tham du ddi véi cac hoat dong ky niém khac nhu ngay thiét 1ap quan hé ngoai

giao, ngay sinh cla lanh tu hodc l1anh dao cac nudc, ky niém ngay thanh 1ap cla céac td
chic qudc t€ I18n.

b) Viéc tham dy cac hoat déng ky niém cac sy kién c6 lién quan dén cac qudc gia hoac
I&nh thé nhay cam theo hudng dan chung cla Bé Ngoai giao.



3. Nguy Quoéc khanh Viét Nam:

Vao ngay Qudc khanh Viét Nam, Cuc Hdp tac qudc té tiép nhan thiép, I&ng hoa hodc téng
phdm chic mirng cua cac déi tdc nudc ngoai gui dén va 1ap danh sach bdo cdo Lanh dao
B&. Trudng hop khach nudc ngoai dé nghi gap Lanh dao B6 dé chic mung, Cuc Hop tac
quoc té€ sé trinh Lanh dao BO quyét dinh.

4. Tét duadng lich va Tét Nguyén dan Viét Nam:

Can c& quan hé hgp tac cua B6 va dé nghi cla cac cd quan, dan vi thudc Bo, Cuc Hdgp tac
qudc té€ tdng hgp nhu cau gui thiép cua Lanh dao B va cac don vi vao thang 11 hang nam,
in mau théng nhat va té chic thuc hién theo nguyén tic:

a) Bd trudng ky thi€p Chic mirng ndm mdéi gui BO trudng Van hoa, Thé thao va Du lich
(va tuong duong) cua cac nudc cé6 mGi quan hé hgp tac véi Bé; Pai sir cac nudc, Trudng
dai dién thudng trd cla cac té chirc qudc té tai Viét Nam;

b) Cac Th trudng ky thi€p chic mitng ndm mdéi gui Th{ trudng Van hod, Thé thao va Du
lich cdc nudc cé quan hé hgp tac vai Bé; 1anh dao cac td chic va cd quan, doanh nghiép
I6n c6 quan hé hgp tac dac biét va@i BO;

c) Cac cd quan, don vi thudc B gui thi€p chic mirng nam mdi cho cac déi tac cta dan vi
minh theo mau chung Bo.

d) Cuc Hop tac qudc té tiép nhan thiép, 18ng hoa va tdng pham chlc ming cla cac Pai s
quan, cac T8 chirc quéc té va khach nudc ngoai gii dén BS Van hda, Thé thao va Du lich,
l&p thanh danh sach bao cdo Lanh dao BGO. Trudng hgp khach nudc ngoai dé nghi gap Lanh
dao Bd dé€ chiic mirng ndm mdi, Cuc Hop tac qudc té sé trinh Lanh dao Bd quyét dinh.

Piéu 34. T6 chirc chiéu dai va ting qua

1. C8n c c8p béc, chirc vu clia Trudng doan cac doan ra, doan vao, don vi chu tri t6 chirc
cb trach nhiém trinh Lanh dao B quyét dinh viéc t6 chirc tiéc chiéu dai, tdng qua cho d6i
tac nudc ngoai trén cd sd dinh mudc, ché do hién hanh, ddm bao tiét kiém, lich su, phu hgp
vdi truyén thong van hoa dan toc.

2. DBGi véi cac doan dbi tac nudc ngoai cla Lanh dao BO, Cuc Hgp tac qudc té€ chu tri phoi
hop vdi Van phong B bao cdo Lanh dao B td chirc chiéu dai, tdng qua.

3. Cuc Hgp tac qubc té cé trach nhiém nghién clfu trinh Lanh dao B6 va thuc hién dat hang
san xudt cac loai qua tang clda B cho cac doan déi tac nudc ngoai.

4. Hang nam, nhan dip Tét dudng lich hoac Tét Nguyén dan Viét Nam, Cuc trudng Cuc Hgp
tac qubc té bao cao BO6 trudng phé duyét k& hoach t& chirc gdp g8 ngoai giao doan tai Ha
NGi, cd thé cd chiéu dai tiéc va biéu dién nghé thuat.

biéu 35. Cung cap thong tin doi ngoai
1. Viéc cung c8p tai liéu va trao déi thdng tin vdi cac ddi tdc nudc ngoai phai tudn tha theo

nhitng quy dinh bao mat cla nha nudc va nhitng quy dinh hién hanh cta B0 vé ché do
hoat dong clia Ngudi phat ngon.

2. Tha trudng cac don vi chiu trach nhiém giam sat viéc thuc hién trong dan vi minh va
chiu trach nhiém trudc BO trudng viéc tuan thu ché d6 bado mat theo quy dinh phap luat
va cua B6.



Piéu 36. Trang phuc trong coéng tac doi ngoai

1. Moi can bd, cong churc khi tham gia cac hoat déng d6i ngoai phai mdc trang phuc phu
hgp vai nghi Ié ngoai giao.

2. Tuy theo thdgi tiét, trang phuc gom:

a) Nam gidi: mac do sé mi dui tay, quan au, hodc bd ky gia, bd complé, that cravat, di
giay;

b) N{ gidi: mac 4o sd mi, quan au, hoac bo vay, bo ao dai, di gidy hoac dép cé quai hau;

3. D&i v8i cac budi I1&, cadc cudc dén ti€p, hdi dam, chiéu ddi chinh thic cia B va Nha nudc
hoac ctia nudc ngoai td chlrc, cdn bo cong chirc phai mac trang phuc theo dung yéu cau
ghi trong gidy mgi.

Diéu 37. Tuyén truyén cac hoat dong ddi ngoai

1. DGi v@i cac cubc ti€p dbi tac nudc ngoai clia Lanh dao BO, can ci vao ndi dung va tinh
chéat ctia cubc gap, Cuc Hgp tac qudc té phoi hgp v@i Van phong B6 mdi cac cd quan bao
chi, truyén théng tham du.

2. D6i vdi cac su kién van hod, gia dinh, thé thao va du lich I8n t6 chlc & trong va ngoai
nudc va cac doan ra, doan vao cdp Lanh dao B, can c vao ndi dung va mdc d6 quan
trong, Van phong Bd phdi hdp véi Cuc Hop tac qubc té€ va cac don vi lién quan td chic
trién khai cac hoat déng tuyén truyén phu hgp (trudc, trong va sau cac su kién di ngoai
trén cac phuong tién théng tin, lam phim, ghi hinh, chup anh, té chirc hop bdo va cac hinh
thlc tuyén truyén khac).

Chuadng X

T6 CHUC THUC HIEN
Piéu 38. Trach nhiém thuc hién

1. Cuc Hdp tac quéc té co trach nhiém phé bién, theo d&i, dén d6c, kiém tra, téng hdp tinh
hinh thuc hién Quy ché nay.

2. Tha trudng cac dan vi thudc B ¢ trach nhiém phé bién, quan triét Quy ché nay tdi can
b, cong chic, vién chiic trong don vi minh; chiu trach nhiém lién d&i n€u ca nhan trong
dan vi vi pham Quy ché.

3. Thang 12 hang nam, Tha trudng cac don vi thudc Bo cé trach nhiém bao cdo BO trudng
(d6ng gui Cuc Hop téc qubc té&, Vu T8 chic can bd va Van phong Bd) viéc thuc hién Quy
ché.

4. Trong qua trinh thuc hién Quy ché&, néu nay sinh nhitng van d& mdi hoac chua phu hgp,
Tha trudng cac don vi thudc BO bao cao dé xuat vaéi BO trudng (qua Cuc Hgp tac qulc té)
dé nghién clru, bd sung, slra déi./.



